
How to Opt Out of Paper Form W‐2 or Receive Email Notifications 

http://oc.finance.harvard.edu/how‐to/central‐payroll/order‐copy‐your‐w‐2 

 

Click on this link.  

It will bring you here (if you arrive at a different ADP screen, select “settings” under your profile in the upper right hand 

side.)  

 

 

You must enter your email first, or else an error message appears. We recommend using a personal email address. 

If you elect to receive paperless statements after December 31, 2016, you will receive a paper W‐2 for 2016. The 

paperless W‐2 will be in effect for 2017. 


